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Circolaren. 175 Firenze 01 febbraio 2024

Al personale ATA atempo determinato
e indeterminato
Loro sedi

OGGETTO : Predisposizione ferie periodo Pasquale 2024

Si comunica a tutto il personale ATA di presentare eventuale domanda di ferie per il periodo in
oggetto utilizzando il modello predisposto a disposizione sul sito della scuola entro e non oltre il 09
febbraio 2024.

Nel periodo di sospensione delle attivita didattiche previste dal 27 marzo 2024 al 02 aprile 2024 i
plessi saranno chiusi, salvo esigenze particolari, ed il personale ATA prestera servizio presso la sede
centrale SAURO in orario antimeridiano,

collaboratore scolastico 1 turno 07:30 — 14.42

collaboratore scolastico 2 turno 08:00 — 15.12

Per il servizio da svolgere presso la Sede Centrale dovra essere garantita:

* la presenza di almeno 2 Collaboratori Scolastici per apertura e chiusura plesso centrale

* la presenza di almeno 2 Assistenti Amministrativi per 1' Ufficio di Segreteria ( 1 per 'ufficio
personale e 1 per I’ ufficio didattica oltre al DSGA FF o sostituito.)

Al fine di una buona organizzazione e pianificazione dei turni nel periodo di sospensione delle
attivita didattiche si invita il personale a predisporre in ordine prioritario la richiesta delle ore
eccedenti (straordinario) o intensivo autorizzato ’orario di servizio e a seguire ferie, festivita
soppresse.

Per il personale di ruolo si ricorda che le ferie residue non godute dell’anno scolastico 2022 - 2023
dovranno essere usufruite entro e non oltre il 30 di aprile 2024.

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Maria Teresa Frassetti

(firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D. Lgs. n® 39/1993)



